
股权转让税务备案所需材料：
1、股权转让情况说明（见下面）
2、个人股东变更情况表(见下页)
3、转让协议（贴印花税）

4、资产负债表+损益表

5、股转前的验资报告 （需工商盖章）

5、新、老股东会决议（需工商盖章）

6、新营业执照
7、公司新旧章程（需工商盖章）
8、新、老股东身份证复印件

9、收款证明（见下页）
10、银股本金转帐单 复印件（注册资金按投资比例转回给股东的转帐单

11、财务记帐凭证
12、入库个税凭证

以上都需要盖章

收 据

被投资企业新股东：***
上海***石油化工有限公司原股东***（股权出让人），今已收到被投资企业（原股东：持有被投资企业的***%股份，占注册资金****万元）新投资人****实际股权支付款***万元（新股东：持有被投资企业**%股份，占注册资金***万元），大写金额：壹万元整，其支付方式为：银行转账及现金支付（附收据）。

特此，证明。

收款人：

201   年   月   日
关于股权转让的情况说明

浦东新区税务17所：

上海***石油化工有限公司于201*月**月**日进行股权转让，公司注册资金***万元，实收资本***万元。

转让前公司股东为***，****。其持股情况为***投资**万元，占投资比例**%；***投资***万元，占投资比例**%。

经股东股权转让后，公司股东为**、***。其持股情况为***投资***万元，占投资比例**%；****投资***万元，占投资比例**%。

特此说明

上海****石油化工有限公司

201   年   月   日


[image: image1.emf]企业名称（盖章）：

注册资本：货币：货币单位：

股东名称出资额比例股东名称出资额比例股东名称出资额比例

合计

注：本表反映企业历次股东变动情况，变动超过二次另填本表。

    出资额：反映注册资本中各股东投资金额。

    比例：出资额占注册资本比例。

个人股东变动情况表

成立时注册资本情况第（1）次变动注册资本情况第（ ）次变动注册资本情况



