德国团队旅游办签要求

备注：非江、浙、沪、晥 客人须暂住证复印件(暂住证须为半年前办理、原件备查)
申根签证自2015年10月12日起需本人前往领馆按指纹，外领区的客人如想在上海办理，应要前往上海领馆办理按指纹
申请人的护照自回国后至少6个月以上的有效期，护照末页必须黑色水笔本人签名. 至少有2页空白签证页。如有老护照必须提供。

个人资料表一份（必须如实详填写，贴一张本人照片在资料表上）,35*45mm白底正面彩照4张，名片2张。
身份证正反面复印件。

全家户口本整本复印件：

a.户口本的服务处所/职务必须与所提供公司营业执照名称一致
b.爱人、小孩户口不在同一本户口本上，必须提供爱人和小孩所在户口本的整本户口本复印件
c.军人提供军官证复印件
申请人所在公司单位营业执照或组织机构代码证复印件盖红章。

在职人员提供单位工作证明信一份：
用单位抬头纸，印有公司地址、电话和传真，单位盖章、註明签字领导的姓名、职务。 工作证明信中必须注明以下内容： 本人在公司所担任的职务、本人的收入、休假时间许可，保证其遵守法律以及在行程后按时回国并继续就职，并标注营业执照号码。（同一公司的，应提供一份证明，列出所有员工信息）。不得加注仅供签证使用字樣。
退休人员须退休证复印件；
7.对账单: ：余额不得低于1万元。
a.银行卡:盖有银行公章的近6个月完整工资的对帐单;

b.退休人员：盖有银行公章的6个月养老金对账单。

8房产证复印件
9.结婚或离婚证复印件，如家庭妇女需提供；

a.提供其配偶的工作证明:在职证明，营业执照，6个月工资卡对账单

b. 提供结婚证的公证及认证原件（中英文版）

c.18岁以上无业人员提供父母的在职证明营业执照及对账单（与父母户口分开着需提供亲属关系公证认证。）

10.18岁以下学生：在校生按领事馆规定只能在寒暑假期以及国定假日期间由家长陪同才能赴欧洲旅游

a.需提供学校的准假信（由学校盖章签字）

b.父母携子女共同前往提供出生关系公证及认证书（中英文版），如一方父母不同行需再提供不去方委托公证及认证书（中英文版）

c.学生证复印件

d．父母的必须盖有银行公章的近6个月进出账目的对帐单

CERTIFICATION

The Respected Visa Officer：

We would like to confirm that Hong Fengyu has worked in our Anhui Guolian International Travel Service Co, Ltd  for 5 years.  She will take her holiday to Europe countries from Sep 20,2011 to Sep 29,2011, 10 days vacation with salary.

Her details is as below:

	    Name
	 Date of birth
	 Passport No
	   Position
	    Salary

	Hong Fengyu
	1985-01-01
	G42905306
	Tour Leader
	3500


We hereby declare that we shall guarantee the following items for her:
All expense for her trip to European countries will be covered by herself;

She will abide by all of the law and rule in your country;

She will return to China at the end of the trip and continue to work in our Anhui Guolian International Travel Service Co, Ltd

Signature：Wang Chao

Position：General Manager

Name: Anhui Guolian International Travel Service Co, Ltd  

Add: Room 3101, 31F Chuntian Tower No.3 West Changjiang Road

Tel: 0551-2830787
Mob：13777777777

注：红色字体按自己实际情况修改

个人资料表

	    姓名                                    身份证

	    拼音                                    有效期

	    性别                                  出生日期   

	  出生地                                  目前国籍

	家庭地址               

	住宅电话                                  邮政编码

	手机号码

	单位名称                  

	英文名称

	单位地址

	单位电话                                  邮政编码

	    职务                                      年薪

	何时开始在现公司工作

	婚姻情况

	[   ] 未婚    [   ] 已婚    [   ] 离婚    [   ] 丧偶     

	配偶姓名                                    身份证

	    拼音                                  出生日期

	  出生地                                  目前国籍 

	您的家人此次是否与您同行？   [   ] 是   [   ] 否       同行人员姓名

	父母情况

	称谓  姓  名  出生日期  出生地  目前国籍   目         前         住         址

	

	

	子女情况

	称谓  姓  名  出生日期  出生地  目前国籍   目前住址

	

	

	

	兄弟姐妹情况

	称谓  姓  名  出生日期  出生地  目前国籍   目前住址

	

	

	

	护照情况

	护照号码                                  护照身份

	签发日期                                  签发地点

	  有效期                                    出境卡


注：请用钢笔如实填写，如因内容不实或不完整而造成拒签，由本人承担一切责任。

                                                           本人签字：               
